
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Ravensburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit 
eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in für diese zentrale Position:

Leitung Abrechnung 
(m/w/d)  Ref.-Nr. 328

Werden Sie Teil unseres Teams. - Sie treffen bei uns auf ein engagiertes und hochqualifiziertes Team mit kurzen Entscheidungs-
wegen, inmitten eines gesund wachsenden Unternehmens. Ravensburg bietet Ihnen und Ihrer Familie ein breites kulturelles  
Angebot sowie sämtliche weiterführende Schulen direkt vor Ort. Im MVZ Labor Ravensburg erwartet Sie ein interessantes Teilgebiet 
der Gesundheitsbranche mit Weiterentwicklungsmöglichkeiten und betrieblichen Zusatzleistungen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Mehr Informationen sowie das Online-Bewerberformular finden Sie auf unserer Webseite
  www.labor-gaertner.de/karriere/stellenangebote

MVZ Labor Ravensburg - Labor Dr. Gärtner 
z. Hd. Personalabteilung
Elisabethenstraße 11 
88212 Ravensburg  

Als medizinisches Labor zählen wir mit dem 
kompletten Spektrum der modernen Diag-
nostik zu Deutschlands führenden Privat- 
laboratorien. Im Mittelpunkt unserer Arbeit 
stellen wir das Wohlbefinden der Patienten. 
Dafür arbeiten wir täglich Hand in Hand mit 
ärztlichen Kollegen unterschiedlicher Fach-
richtungen.
Mit Ihrem Einstieg erwartet Sie ein Arbeits-
platz in einer der schönsten Gegenden 
Deutschlands - nahe Bodensee und Alpen.
Werden Sie Teil unseres Teams!

Ihre Aufgaben
 � Sie verantworten die termingerechte und regelkonforme 

Abwicklung aller abrechnungsrelevanten Leistungen aus 
dem ambulanten, stationären, institutionellen und ge-
werblichen Bereich, u.a. mit regelmäßigem Kontakt zu 
Kassenärztlichen Vereinigungen, Privaten Krankenkassen 
und Verrechnungsstellen, einsendenden Kliniken, Praxen, 
Unternehmen und Patienten

 � Neben Ihrer Zuständigkeit für das Forderungsmanagement 
erstellen Sie die quartalsweisen KV-Abrechnungen von 
mehreren Laboren und tragen die disziplinarische Verant-
wortung für ca. 20 Mitarbeiter*innen

 � Sie übernehmen Aufgaben im Reporting und der statisti-
schen Analyse von Laborleistungen, Umsätzen und Anfor-
derungsverhalten

 � Sie arbeiten eng mit der Geschäftsführung zusammen 
und sind zentraler Ansprechpartner für alle Abrechnungs-
fragen in den Bereichen EBM, GOÄ und internen Leistungen

 � Aktive Mitarbeit in internen, als auch laborübergreifenden  
Finanz- und Strategieprojekten sowie Unterstützung in der  
Planung und bei Management-Reviews

Ihr Profil
 � Sie verfügen über ein abgeschlossenes Fach-/Hochschul- 

studium oder eine vergleichbare, gesundheitsökonomische 
Ausbildung mit mehrjähriger Berufs- und Führungs- 
erfahrung, idealerweise in ambulanten oder stationären  
Einrichtungen, Kassenärztlichen Vereinigungen oder  
Krankenkassen

 � Sie besitzen eine hohe Fachkompetenz in der Abrechnung 
gemäß EBM und GOÄ und können darüber hinaus buch-
halterisches Wissen vorweisen

 � Mehrjährige Erfahrungen in der Projektarbeit setzen wir 
ebenso voraus wie sehr gute Kenntnisse im Umgang 
mit den gängigen MS Office-Programmen, Kenntnisse 
im Umgang mit Laborinformationssystemen und Daten- 
banken sind wünschenswert

 � Sie pflegen einen wertschätzenden Umgang und bringen 
ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten sowie ein 
klares, offenes Auftreten mit Durchsetzungsvermögen mit

 � Ausgeprägte Führungs- und Sozialkompetenzen, Organi-
sations- und Verhandlungsgeschick sowie wirtschaftliches 
und abteilungsübergreifendes Denken zeichnen Sie aus

www.labor-gaertner.de


